
ชื่องาน : การขอใบรับรองผลการศึกษา กลุ่มงาน : วิชาการ โรงเรียนพระตำหนักสวนกุหลาบ 

ลำดับ
ที ่

วิธีการขั้นตอนการได้บริการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลาการ
ดำเนินการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

๑  ผู้ปกครองกรอกแบบฟอร์มและ
ยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้าที่โรงเรียน 

๒ - ๕ นาท ี ฝ่ายธุรการของ
โรงเรียนพระตำหนัก
สวนกุหลาบ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม  

๒ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของคำขอและหลักฐาน
ประกอบการคำขอ 

๑ วัน 

๓ เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดทำ
เอกสารใบรับรองผลการศึกษา 

๒ วัน 

๔ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๒ วัน 
๕ เจ้าหน้าที่เสนอผู้อำนวยการ

โรงเรียนเพ่ือลงนามรับรอง
เอกสาร 

๑ วัน 

๖ เจ้าหน้าที่ส่งมอบเอกสารให้
ผู้ปกครอง 

๑ วัน 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
๑) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๒) แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรู้ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พื้นฐษน พุทธศักราช ๒๕๕๑ 
๓) ระเบียบกระทรวงศึกษาว่าด้วยใบสุทธิของสถานศึกษาและหนังสือรับรองความรู้ขอสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ ประกาศเมื่อ ๓๐ กันยายน ๒๕๔๗ 

 

ผู้ปกครองยื่นคำร้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าทีจ่ัดทำเอกสาร 

เจ้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้อำนวยการโรงเรยีนลงนาม 

ผู้ปกครองรับเอกสาร 


